
अपने स�ायर के 

बार � म� जा�नए



:: संद�श ::

 �वसायी न केवल कर संरचना, ब�� �द�श क� अथ��व�ा क� भी रीढ़ ह � और 

�द�श क� योजनाओ ंके ��या�यन म� कर राज� क� महती भू�मका रहती ह।�  

�वसा�यय� �ारा जमा �कए जाने वाले कर� के मा�म से �वकास, जन-क�ाण और 

सुशासन के संक� साकार �प ले पाते ह।�  रा� सरकार सरल और �� कर 

�शासन के �लए क�टब� ह।�  �ापा�रय� क� सु�वधा के �लए सरकार �ारा अनेक 

सकारा�क उपाय �नरतंर �कए जा रह � ह,�  �जनके मा�म से सरलता और 

सुगमतापूव�क �वसाय संचालन संभव �आ ह।�

 मुझे यह जानकर �स�ता ह � �क �द�श के �वसा�यय� क� सु�वधा और सुगमता 

हत� ु  “KEYS (Know Everthing About Your Supplier” पु��का का 

�काशन �कया जा रहा ह।�  मुझे �व�ास ह � �क आप सभी इस पु��का म� व�ण� त 

�व�धय�, �नयम एवं �नद�श� का अ�यन कर न केवल �वसा�यक सं�वहार� म� 

संभा�वत धोखाधड़ी से बच सकते ह,�  ब�� अपने �वसाय को अ�धक सुर��त एवं 

सुगम बना सकते ह।�

 शुभकामनाओ ंस�हत।

(डॉ. मोहन यादव)
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 �वसा�यक सं�वहार म� GSTIN अथ�त जीएसटी के पंजीयन न�र क� एक 

मह�पूण� भू�मका है। जब भी आप माल का �य करते ह� या सेवाएं �ा� करते ह� तो यह �चतंा भी 

होती है िक �ा आप इस �य पर इनपुट ट�ै �ेिडट ले पाएंगे? इस ���त म� ऐसे स�ायर 

�जससे माल या सेवाय� �ा� क� जा रही ह�, उनक� �वसा�यक पृ�भू�म और �र� �ोफाइल क� 

ंजानकार� होने से आपसी सं�वहार� म� �व�सनीयता बढ़ेगी। करदाताओ को �व�ीय सं�वहार� 

के संबंध म� डाटा आधा�रत �नण�य क� आव�कता को �ान म� रखते हए जीएसटी पोट�ल म� ऐसी ु

सु�वधाएँ उपल� ह�, �जनके मा�म से आप अपने स�ायर के GSTIN के �ारा उसके 

�वसा�यक पृ�भू�म और ट�के �रकाड� क� बहत सार� जानकार� कुछ आसान चरण� म� �ा� कर ु

सकते ह�। साथ ही आप स�ाय �ा� करने के पूव� स�ायर क� जानकार� का स�ापन कर 

सकते ह�। इससे न �सफ�  आपका �वसा�यक सं�वहार सावधानीपूव�क होगा ब�� आपका 

इनपुट ट�ै �ेिडट भी सुर��त रहेगा।

 जब आप स�ायर से माल या सेवाय� �ा� करते ह� तो जीएसटी म� पंजीयत स�ायर 

आपको इनपुट ट�ै �ेिडट अ�ेिषत करता है। �जसका दावा कर आप अपने कर दा�य� क� 

पू�त � करते ह�। िक�ु य�द आपके स�ायर �ारा जीएसटी अ�ध�नयम के अ�नवाय� उपबंध� का 

पालन नह� िकया जाता है तो आपके इनपुट ट�ै �ेिडट के दावे अमा� िकये जा सकते ह�। ऐसी 

���त म� आपको अपने स�ायर के बारे म� कुछ अ�नवाय� और मूलभूत जानका�रय� होना 

आव�क है तािक आप स�ायर के स�� म� सही समय पर सचेत हो जाएँ।

ं इसी तरह य�द आप िकसी को माल या सेवाओ क� स�ाई देते ह� तो आप �रसीिपएंट 

�वसाई के बारे म� भी आव�क जानकार� जुटा सकते ह�। �ा� जानकार� के आधार पर आप 

�रसीिपएंट �वसाई के वा��वक होने क� पुि� कर सकते ह�। इसके मा�म से आप सुर��त 

�वसाय कर सकते ह� ।

 इसी उ�े� से KEYS (Know Everything about Your Supplier) पु��का 

तैयार क� गई है। तािक आप को अपने स�ायर के बारे म� वे सभी मह�पूण� जानका�रय� �ा� हो 

सके जो आपके �वसा�यक सं�वहार के �लए आव�क ह�। इस पु��का म� जीएसटी म� 

पंजीयत ��� और अपंजीयत ��� के �ारा िकस �कार िकसी स�ायर क� जानकार� �ा� 

क� जा सकती है, उसक� �ब�ुवार सरलीकृत �ि�या उपल� कराई गई है।

GST- KEYS
( now verything about our upplier)K E Y S

अपने स�ायर के बारे म� जा�नए

(जगदीश देवड़ा)

उप मु�मं�ी, वा�ण��क कर, �व�, 

योजना, आ�थक�  एवं स���क� �वभाग, म��देश शासन

��य �वसायी सा�थय� 

 सादर नम�े!

 वा�ण��क कर �वभाग क� ओर से म� आप सभी �वसाईय� को आ�� करता �ँ �क सरल 

और �� कर �शासन के �लए �वभाग क�टब� ह।�  आपक� सु�वधा के �लए वा�ण��क कर 

�वभाग �ारा अनेक उपाय �कये गये ह � �जनका उपयोग कर आप अपने �वसाय को सुगमता से 

संचा�लत कर सकते ह � ।

 इसी �म म� KEYS - Know Everthing About Your Supplier पु��का तैयार क� गई 

ह।�  इस पु��का के मा�म से आप अपने स�ायर/ �र�सपीए� के बार � म� मूलभूत जानका�रयाँ 

�ा� कर सकते ह।� जैसे �वसाय का वैधा�नक नाम, पता, पंजीयन क� �भावी �त�थ, �वसाय क� 

संरचना, आधार �माणन क� ���त, �वसाय के नेचर क� जानकारी, �रटन� जमा ह � या नही, वा�ष� क 

टन�ओवर, सकल कुल आय, ई-वे �बल �ह��ी, नक़द म� कर भुगतान का ��तशत आ�द। 

 इन जानका�रय�  से आप अपने �वसाय को अ�धक सुर��त और सुगम बना सकते ह।�  

 माल एवं सेवा कर अ�ध�नयम क� धारा 41 म� �दनांक 1 अ�ूबर 2022 से लागू संशोधन 

अनुसार  गलत तरीक़े से ली गई ITC �र�सपीए� से � याज स�हत �रवस�ल �कए जाने का �ावधान 

�कया गया ह।�  इस पु��का म� दी गई �व�ध से स�ायर के बार � म� आव�क जानकारी �ा� कर 

आप ITC �रवस�ल करने जैसी अ��य ���त से बच सकते ह � ।आशा ह � यह पु��का आपके �लए 

अ�ंत उपयोगी सा�बत होगी। 

 आपके �वसाय क� उ��त क� कामनाओ ंस�हत….
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 �वसाय/कंपनी/फम� के नाम से GST नंबर क� ज�च अथवा आपको �दए गए �बल, 

चालान पर दज� GSTIN को स�ािपत करने के �लए GST कॉमन पोट�ल पर उपल� 'Search 

Taxpayer' �वक� के ज�रये िकया जा सकता है। इसके �लए आपको कुछ आसान चरण� का 

पालन करना होगा ।

अपंजीकृत ��� के �लए

 य�द आप जीएसटी म� पंजीकृत नह� ह� अथवा पंजीकृत ह� िक�ु �बना लॉग-इन िकये 

िकसी स�ायर के GSTIN क� जानकार� चाहते ह�। तो इसके �लए आप GST कॉमन पोट�ल क� 

वेबसाइट https://www.gst.gov.in/ पर जाएं एवं 'Search Taxpayer' �वक� पर 

��क कर�। यह� आपको चार �वक� (टबै) �मलते ह� �जसके मा�म से ट�ैपेयर को सच� 

िकया जा सकता है-

1. Search by GSTIN/UIN 

 GSTIN नंबर दज� कर�, इसके प�ात् 6 अंक� का कै�चा �द�शत�  होगा। उसे दज� कर  

Search बटन दबाएँ। 

2. Search by PAN 

 PAN नंबर दज� कर�, इसके प�ात् 6 अंक� का कै�चा �द�शत�  होगा । उसे दज� कर Search 

बटन दबाएँ। 

3. Temporary ID 

 इसम� Temporary ID दज� कर� अथवा रा� चुनकर, स�ं�धत मोबाइल न�र दज� कर 

Search बटन दबाएँ।

4. Composition Taxpayer 

 स�ायर का क�ोजीशन Opt in/Opt out चुन�। GSTIN का �वक� चुनकर GSTIN 

नंबर दज� करते ही 6 अंक� का कै�चा �द�शत�  होगा । उसे दज� कर Search बटन दबाएँ 

अथवा S t a t e  �वक� चुनकर F i n a n c i a l  Ye a r, L e ga l  N a m e  और 

6 अंक� का कै�चा दज� कर Search बटन दबाएँ। 

 उपरो� िकसी भी �वक� �ारा सच� िकये जाने पर �न��ल�खत जानकार� पोट�ल के 

मा�म से उपल� हो सकेगी :-

GSTIN को स�ािपत करने की �ि�या • Legal Name of Business (�वसाय का वैधा�नक नाम)

• Trade Name (�ापा�रक नाम)

• Effective Date of registration (पंजीयन क� �भावी �त�थ) – इससे आप जान 

सकते ह� िक स�ायर का पंजीयन कब से �भावी है। आपको जार� ट�ै इनवाइस पंजीयन 

�भावी �दन�क के बाद का होने पर ही आप उस इनवाइस पर इनपुट ट�ै �ेिडट का दावा 

कर सकते ह�।

• Constitution of Business (�वसाय क� संरचना) - यह आपके स�ायर के 

�वसाय क� संरचना यथा �ो�ाइटर, पाटन� र�शप फम�, �ाइवेट �ल�मटेड कंपनी, �ल�मटेड 

कंपनी आ�द क� जानकार� उपल� कराता है।

• GSTIN क� ���त - इस टबै से आपको �ात हो जाता है िक स�ायर का पंजीयन जी�वत-

सि�य / �नलं�बत /�नर� है। य�द स�ायर का पंजीयन �नर� है तो आप ऐसे स�ायर 

क� स�ाई पर इनपुट ट�ै �ेिडट नह� �मलता है।

• Taxpayer Type (करदाता का �कार) - इस टबै म� �दए गए आई बटन से आप जान 

सकते ह� िक आपका स�ायर जीएसटी संगृहीत कर सकता है िक नह� ? और ट�ै 

इनवाइस जार� कर सकता है िक नह�? साथ ही यह भी मालूम हो जायेगा िक इस स�ायर 

क� स�ाई पर पंजीयत �ेता इनपुट ट�ै �ेिडट का दावा कर सकते ह� या नह� ?

• Administrative Office (मु� �शास�नक काय�लय) - इस टबै �ारा आप �ात 

कर सकते ह� िक आपका स�ायर रा� या क� � म� से िकसके �शास�नक �े�ा�धकार म� 

आता है और यह िकस रा� के िकस जोन के संभाग और काय�लय से स�ं�धत है।

• Other Office (अ� काय�लय) – यह टबै स�ायर के अ� काय�लय-�े� (रा� या 

क� �)क� जानकार� उपल� कराता है।

• Principal Place of Business (मु� �वसाय �ल का पता) - इस टबै �ारा 

आपको स�ायर के मु� �वसाय �ल का पूरा पता �ा� हो जाता है।

• Whether Aadhaar Authenticated? (�ा आधार अ�ध�मा�णत है?) – 

आपको स�ायर के आधार से अ�ध�मा�णकता क� ���त �ात हो जाती है। 

• Whether e-KYC Verified? (�ा ई-केवाईसी स�ािपत है?) - इस टबै �ारा 

ई-केवाईसी स�ापन क� जानकार� �ा� क� जा सकती है।



 �वसाय/कंपनी/फम� के नाम से GST नंबर क� ज�च अथवा आपको �दए गए �बल, 

चालान पर दज� GSTIN को स�ािपत करने के �लए GST कॉमन पोट�ल पर उपल� 'Search 

Taxpayer' �वक� के ज�रये िकया जा सकता है। इसके �लए आपको कुछ आसान चरण� का 

पालन करना होगा ।

अपंजीकृत ��� के �लए

 य�द आप जीएसटी म� पंजीकृत नह� ह� अथवा पंजीकृत ह� िक�ु �बना लॉग-इन िकये 

िकसी स�ायर के GSTIN क� जानकार� चाहते ह�। तो इसके �लए आप GST कॉमन पोट�ल क� 

वेबसाइट https://www.gst.gov.in/ पर जाएं एवं 'Search Taxpayer' �वक� पर 

��क कर�। यह� आपको चार �वक� (टबै) �मलते ह� �जसके मा�म से ट�ैपेयर को सच� 

िकया जा सकता है-

1. Search by GSTIN/UIN 

 GSTIN नंबर दज� कर�, इसके प�ात् 6 अंक� का कै�चा �द�शत�  होगा। उसे दज� कर  

Search बटन दबाएँ। 

2. Search by PAN 

 PAN नंबर दज� कर�, इसके प�ात् 6 अंक� का कै�चा �द�शत�  होगा । उसे दज� कर Search 

बटन दबाएँ। 

3. Temporary ID 

 इसम� Temporary ID दज� कर� अथवा रा� चुनकर, स�ं�धत मोबाइल न�र दज� कर 

Search बटन दबाएँ।

4. Composition Taxpayer 

 स�ायर का क�ोजीशन Opt in/Opt out चुन�। GSTIN का �वक� चुनकर GSTIN 

नंबर दज� करते ही 6 अंक� का कै�चा �द�शत�  होगा । उसे दज� कर Search बटन दबाएँ 

अथवा S t a t e  �वक� चुनकर F i n a n c i a l  Ye a r, L e ga l  N a m e  और 

6 अंक� का कै�चा दज� कर Search बटन दबाएँ। 

 उपरो� िकसी भी �वक� �ारा सच� िकये जाने पर �न��ल�खत जानकार� पोट�ल के 

मा�म से उपल� हो सकेगी :-

GSTIN को स�ािपत करने की �ि�या • Legal Name of Business (�वसाय का वैधा�नक नाम)

• Trade Name (�ापा�रक नाम)

• Effective Date of registration (पंजीयन क� �भावी �त�थ) – इससे आप जान 

सकते ह� िक स�ायर का पंजीयन कब से �भावी है। आपको जार� ट�ै इनवाइस पंजीयन 

�भावी �दन�क के बाद का होने पर ही आप उस इनवाइस पर इनपुट ट�ै �ेिडट का दावा 

कर सकते ह�।

• Constitution of Business (�वसाय क� संरचना) - यह आपके स�ायर के 

�वसाय क� संरचना यथा �ो�ाइटर, पाटन� र�शप फम�, �ाइवेट �ल�मटेड कंपनी, �ल�मटेड 

कंपनी आ�द क� जानकार� उपल� कराता है।

• GSTIN क� ���त - इस टबै से आपको �ात हो जाता है िक स�ायर का पंजीयन जी�वत-

सि�य / �नलं�बत /�नर� है। य�द स�ायर का पंजीयन �नर� है तो आप ऐसे स�ायर 

क� स�ाई पर इनपुट ट�ै �ेिडट नह� �मलता है।

• Taxpayer Type (करदाता का �कार) - इस टबै म� �दए गए आई बटन से आप जान 

सकते ह� िक आपका स�ायर जीएसटी संगृहीत कर सकता है िक नह� ? और ट�ै 

इनवाइस जार� कर सकता है िक नह�? साथ ही यह भी मालूम हो जायेगा िक इस स�ायर 

क� स�ाई पर पंजीयत �ेता इनपुट ट�ै �ेिडट का दावा कर सकते ह� या नह� ?

• Administrative Office (मु� �शास�नक काय�लय) - इस टबै �ारा आप �ात 

कर सकते ह� िक आपका स�ायर रा� या क� � म� से िकसके �शास�नक �े�ा�धकार म� 

आता है और यह िकस रा� के िकस जोन के संभाग और काय�लय से स�ं�धत है।

• Other Office (अ� काय�लय) – यह टबै स�ायर के अ� काय�लय-�े� (रा� या 

क� �)क� जानकार� उपल� कराता है।

• Principal Place of Business (मु� �वसाय �ल का पता) - इस टबै �ारा 

आपको स�ायर के मु� �वसाय �ल का पूरा पता �ा� हो जाता है।

• Whether Aadhaar Authenticated? (�ा आधार अ�ध�मा�णत है?) – 

आपको स�ायर के आधार से अ�ध�मा�णकता क� ���त �ात हो जाती है। 

• Whether e-KYC Verified? (�ा ई-केवाईसी स�ािपत है?) - इस टबै �ारा 

ई-केवाईसी स�ापन क� जानकार� �ा� क� जा सकती है।



• Additional Trade Name (अ�त�र� �ापा�रक नाम) - य�द स�ायर का कोई 

अ� �ापा�रक नाम हो तो वह यह� दज� होता है।

• Nature Of Core Business Activity (�मुख �वसा�यक ग�त�व�धय� क� 

�कृ�त) – आपके स�ायर क� �मुख �वसा�यक ग�त�व�धय� क� �कृ�त �ा है ? यह 

आप इस टबै से जान सकते ह�।

• Nature of Business Activities (�वसा�यक ग�त�व�धय� क� �कृ�त) - �मुख 

�वसा�यक ग�त�व�ध के अ�त�र� आपके स�ायर �ारा और कौन-कौन सी अ� 

�वसा�यक ग�त�व�धय� क� जाती ह�। उसक� जानकार� यह� दज� होती है।

ं ं• Dealing In Goods and Services (व�ुओ और सेवाओ म� सं�वहार) - इस टबै 

ं ंम� यह जानकार� दी गई है िक आपके स�ायर िकन-िकन व�ुओ और सेवाओ म� 

ं ंसं�वहार करते ह�। यह� व�ुओ और सेवाओ क� सूची HSN/SAC कोड स�हत होती है। 

ं ंइससे आप जान सकते ह� िक आपका स�ायर �जन व�ुओ या सेवाओ के �लए ट�ै 

इनवाइस जार� कर रहा है वे व�ुएं और सेवाय� उनके पंजीयन म� दज� है भी या नह�?

• Show Filing Table (�व�भ� �कार क� �ववर�णय� दा�खल करने क� ���त) - इस 

टबै म� �व�भ� �कार क� �ववर�णय� जैसे GSTR-1, GSTR-3B, GSTR-9 और GSTR-9C 

दा�खल करने क� ���त �ात होती ह�। इससे आप पता कर सकते है िक आपके स�ायर 

�ारा �नयत समय से �ववर�णय� दा�खल क� जाती है या नह� ? और िकतनी �ववर�णय� 

दा�खल ह� ? चूँिक आपको �ा� होने वाली इनपुट ट�ै �ेिडट इसी पर �नभ�र करती है। 

• Show Filing Table Frequency (�रटन� दा�खल करने क� आवृ��) – इस टबै से 

आपको स�ायर के �वषय म� यह मालूम हो जाता है िक लगातार दो वष� से आपके 

स�ायर �ारा मा�सक आधार पर �ववर�णय� दा�खल क� जाती है या �ैमा�सक आधार पर।

 जीएसटीएन कॉमन पोट�ल वेबसाइट https://www.gst.gov.in/ पर जाएँ और 

अपने �ेड��शयल अथ�त यूजर आईडी और पासवड� से लॉग-इन कर�। त��ात डैशबोड� पर 

'Search Taxpayer' �वक� पर ��क कर�। यह� आपको चार �वक� (टबै) �मलते ह� 

�जसके ज�रए ट�ैपेयर को सच� िकया जा सकता है-

1. Search by GSTIN/UIN 

 GSTIN नंबर दज� कर�,  इसके प�ात् Search बटन दबाएँ। 

2. Search by PAN 

 PAN नंबर दज� कर�, इसके प�ात् Search बटन दबाएँ। 

3. Temporary ID 

 इसम� Temporary ID दज� कर� अथवा रा� चुनकर स�ं�धत मोबाइल न�र दज� कर 

Search बटन दबाएँ।

4. Composition Taxpayer 

 स�ायर का क�ोजीशन Opt in/Opt out चुन�। GSTIN का �वक� चुनकर GSTIN 

नंबर दज� कर Search बटन दबाएँ अथवा State �वक� चुनकर Financial Year, 

Legal Name दज� कर Search बटन दबाएँ। 

 उपरो� िकसी भी �वक� �ारा सच� िकये जाने पर वे सम� जानका�रय� पोट�ल के 

मा�म से उपल� हो सकेगी जो अपंजीकृत ��� के �लए 'Search Taxpayer' के 

ंमा�म से उपल� होती ह� और जो िपछले पृ�� पर �न� �ब�ुओ म� दी गई ह� िक�ु 

जीएसटीएन कॉमन पोट�ल वेबसाइट पर अपने �ेड��शयल यानी यूजर आई डी और पासवड� 

से लॉग इन करने पर 'Search Taxpayer' �वक� के मा�म से स�ायर के �वषय म� 

कुछ अ�त�र� और मह�पूण� जानका�रय� भी �मल जाती ह�। वे सम� जानका�रय� 

�न� नानुसार ह�-

• Legal Name of Business (�वसाय का वैधा�नक नाम)

• Trade Name (�ापा�रक नाम)

पंजीकृत ��� के �लए



• Additional Trade Name (अ�त�र� �ापा�रक नाम) - य�द स�ायर का कोई 

अ� �ापा�रक नाम हो तो वह यह� दज� होता है।

• Nature Of Core Business Activity (�मुख �वसा�यक ग�त�व�धय� क� 

�कृ�त) – आपके स�ायर क� �मुख �वसा�यक ग�त�व�धय� क� �कृ�त �ा है ? यह 

आप इस टबै से जान सकते ह�।

• Nature of Business Activities (�वसा�यक ग�त�व�धय� क� �कृ�त) - �मुख 

�वसा�यक ग�त�व�ध के अ�त�र� आपके स�ायर �ारा और कौन-कौन सी अ� 

�वसा�यक ग�त�व�धय� क� जाती ह�। उसक� जानकार� यह� दज� होती है।

ं ं• Dealing In Goods and Services (व�ुओ और सेवाओ म� सं�वहार) - इस टबै 

ं ंम� यह जानकार� दी गई है िक आपके स�ायर िकन-िकन व�ुओ और सेवाओ म� 

ं ंसं�वहार करते ह�। यह� व�ुओ और सेवाओ क� सूची HSN/SAC कोड स�हत होती है। 

ं ंइससे आप जान सकते ह� िक आपका स�ायर �जन व�ुओ या सेवाओ के �लए ट�ै 

इनवाइस जार� कर रहा है वे व�ुएं और सेवाय� उनके पंजीयन म� दज� है भी या नह�?

• Show Filing Table (�व�भ� �कार क� �ववर�णय� दा�खल करने क� ���त) - इस 

टबै म� �व�भ� �कार क� �ववर�णय� जैसे GSTR-1, GSTR-3B, GSTR-9 और GSTR-9C 

दा�खल करने क� ���त �ात होती ह�। इससे आप पता कर सकते है िक आपके स�ायर 

�ारा �नयत समय से �ववर�णय� दा�खल क� जाती है या नह� ? और िकतनी �ववर�णय� 

दा�खल ह� ? चूँिक आपको �ा� होने वाली इनपुट ट�ै �ेिडट इसी पर �नभ�र करती है। 

• Show Filing Table Frequency (�रटन� दा�खल करने क� आवृ��) – इस टबै से 

आपको स�ायर के �वषय म� यह मालूम हो जाता है िक लगातार दो वष� से आपके 

स�ायर �ारा मा�सक आधार पर �ववर�णय� दा�खल क� जाती है या �ैमा�सक आधार पर।

 जीएसटीएन कॉमन पोट�ल वेबसाइट https://www.gst.gov.in/ पर जाएँ और 

अपने �ेड��शयल अथ�त यूजर आईडी और पासवड� से लॉग-इन कर�। त��ात डैशबोड� पर 

'Search Taxpayer' �वक� पर ��क कर�। यह� आपको चार �वक� (टबै) �मलते ह� 

�जसके ज�रए ट�ैपेयर को सच� िकया जा सकता है-

1. Search by GSTIN/UIN 

 GSTIN नंबर दज� कर�,  इसके प�ात् Search बटन दबाएँ। 

2. Search by PAN 

 PAN नंबर दज� कर�, इसके प�ात् Search बटन दबाएँ। 

3. Temporary ID 

 इसम� Temporary ID दज� कर� अथवा रा� चुनकर स�ं�धत मोबाइल न�र दज� कर 

Search बटन दबाएँ।

4. Composition Taxpayer 

 स�ायर का क�ोजीशन Opt in/Opt out चुन�। GSTIN का �वक� चुनकर GSTIN 

नंबर दज� कर Search बटन दबाएँ अथवा State �वक� चुनकर Financial Year, 

Legal Name दज� कर Search बटन दबाएँ। 

 उपरो� िकसी भी �वक� �ारा सच� िकये जाने पर वे सम� जानका�रय� पोट�ल के 

मा�म से उपल� हो सकेगी जो अपंजीकृत ��� के �लए 'Search Taxpayer' के 

ंमा�म से उपल� होती ह� और जो िपछले पृ�� पर �न� �ब�ुओ म� दी गई ह� िक�ु 

जीएसटीएन कॉमन पोट�ल वेबसाइट पर अपने �ेड��शयल यानी यूजर आई डी और पासवड� 

से लॉग इन करने पर 'Search Taxpayer' �वक� के मा�म से स�ायर के �वषय म� 

कुछ अ�त�र� और मह�पूण� जानका�रय� भी �मल जाती ह�। वे सम� जानका�रय� 

�न� नानुसार ह�-

• Legal Name of Business (�वसाय का वैधा�नक नाम)

• Trade Name (�ापा�रक नाम)

पंजीकृत ��� के �लए



Ÿ Effective Date of registration (पंजीयन क� �भावी �त�थ) – इससे आप जान 

सकते ह� िक स�ायर का पंजीयन कब से �भावी है। आपको जार� ट�ै इनवाइस पंजीयन 

�भावी �दन�क के बाद का होने पर ही आप उस इनवाइस पर इनपुट ट�ै �ेिडट का दावा 

कर सकते ह�।

Ÿ Constitution of Business (�वसाय क� संरचना) - यह आपके स�ायर के 

�वसाय क� संरचना यथा �ो�ाइटर, पाटन� र�शप फम�, �ाइवेट �ल�मटेड कंपनी, �ल�मटेड 

कंपनी आ�द क� जानकार� उपल� कराता है।

Ÿ GSTIN क� ���त - इस टबै से आपको �ात हो जाता है िक स�ायर का पंजीयन जी�वत-

सि�य / �नलं�बत /�नर� है। य�द स�ायर का पंजीयन �नर� है तो आप ऐसे स�ायर 

क� स�ाई पर इनपुट ट�ै �ेिडट नह� �मलता है।

Ÿ Taxpayer Type (करदाता का �कार) - इस टबै म� �दए गए आई बटन से आप जान 

सकते ह� िक आपका स�ायर जीएसटी संगृहीत कर सकता है िक नह� ? तथा ट�ै 

इनवाइस जार� कर सकता है िक नह� ? साथ ही यह भी मालूम हो जायेगा िक इस स�ायर 

क� स�ाई पर पंजीयत �ेता इनपुट ट�ै �ेिडट का दावा कर सकते ह� या नह� ?

Ÿ Administrative Office (मु� �शास�नक काय�लय) - इस टबै से आप �ात कर 

सकते ह� िक आपका स�ायर रा� या क� � म� से िकसके �शास�नक �े�ा�धकार म� आता 

है और यह िकस रा� के िकस जोन के संभाग और काय�लय से स�ं�धत है ?

Ÿ Other Office (अ� काय�लय) – यह टबै स�ायर के अ� काय�लय-�े� (रा� या 

क� �)क� जानकार� उपल� कराता है।

Ÿ Principal Place of Business (मु� �वसाय �ल का पता) - यह� से आपको 

स�ायर के मु� �वसाय �ल का पूरा पता �मल जाता है।

Ÿ Whether Aadhaar Authenticated? (�ा आधार अ�ध�मा�णत है?) – 

आपको स�ायर के आधार से अ�ध�मा�णकता क� ���त �ात हो जाती है। 

Ÿ Whether e-KYC Verified? (�ा ई-केवाईसी स�ािपत है?) इस टबै �ारा ई-

केवाईसी स�ापन क� जानकार� �ा� त क� जा सकती है।

Ÿ Additional Trade Name (अ�त�र� �ापा�रक नाम) - य�द स�ायर का कोई 

अ� �ापा�रक नाम हो तो वह यह� दज� होता है।

Ÿ Nature Of Core Business Activity (�मुख �वसा�यक ग�त�व�धय� क� 

�कृ�त) – आपके स�ायर क� �मुख �वसा�यक ग�त�व�धय� क� �कृ�त �ा है ? यह 

आप इस टबै से जान सकते ह�।

Ÿ Nature of Business Activities (�वसा�यक ग�त�व�धय� क� �कृ�त) - �मुख 

�वसा�यक ग�त�व�ध के अ�त�र� आपके स�ायर �ारा और कौन-कौन सी अ� 

�वसा�यक ग�त�व�धय� क� जाती ह�। उसक� जानकार� यह� दज� होती है।

ं ंŸ Dealing In Goods and Services (व�ुओ और सेवाओ म� सं�वहार) - इस टबै म� 

ं ंयह जानकार� दी गई है िक आपके स�ायर िकन-िकन व�ुओ और सेवाओ म� सं�वहार 

ं ंकरते ह�। यह� व�ुओ और सेवाओ क� सूची HSN/SAC कोड स�हत होती है। इससे आप 

ं ंजान सकते ह� िक आपका स�ायर �जन व�ुओ या सेवाओ के �लए ट�ै इनवाइस जार� 

कर रहा है वे व�ुएं और सेवाय� उनके पंजीयन म� दज� है भी या नह� ? 

Ÿ Show Filing Table (�व�भ� �कार क� �ववर�णय� दा�खल करने क� ���त) - इस 

टबै म� �व�भ� �कार क� �ववर�णय� जैसे GSTR-1, GSTR-3B, GSTR-9 और GSTR-9C 

दा�खल करने क� ���त �ात होती ह�। इससे आप पता कर सकते है िक आपके स�ायर 

�ारा �नयत समय से �ववर�णय� दा�खल क� जाती है या नह�? और िकतनी �ववर�णय� 

दा�खल है ? चूँिक आपको �ा� होने वाली इनपुट ट�ै �ेिडट इसी पर �नभ�र करती है। 

Ÿ Show Filing Table Frequency (�रटन� दा�खल करने क� आवृ��) – इस टबै से 

आपको स�ायर के �वषय म� यह मालूम हो जाता है िक लगातार दो वष� से आपके स�ायर 

�ारा मा�सक आधार पर �ववर�णय� दा�खल क� जाती ह� या �ैमा�सक आधार पर।

Ÿ  जीएसटीएन कॉमन पोट�ल वेबसाइट पर अपने �ेड��शयल यानी यूजर आई डी और पासवड� 

से लॉग इन करने पर 'Search Taxpayer' �वक� के मा�म से स�ायर के �वषय म� 

कुछ अ�त�र� और मह�पूण� जानका�रय� भी �मल जाती ह�। वे ह�-

Ÿ Annual Aggregate Turnover (वािषक�  सकल आवत�) - इस टबै म� स�ायर के 

वािषक�  सकल आवत� का �ेब दज� होता है �जससे आप स�ायर के �वसाय के आकार 

का अनुमान लगा सकते ह�।

Ÿ Gross Total Income (सकल कुल आय) (PAN आधा�रत CBIC) इस टबै के 

मा�म से आपको स�ं�धत �वसायी क� सकल कुल आय क� जानकार� �ा� हो 

जाती है।



Ÿ Effective Date of registration (पंजीयन क� �भावी �त�थ) – इससे आप जान 

सकते ह� िक स�ायर का पंजीयन कब से �भावी है। आपको जार� ट�ै इनवाइस पंजीयन 

�भावी �दन�क के बाद का होने पर ही आप उस इनवाइस पर इनपुट ट�ै �ेिडट का दावा 

कर सकते ह�।

Ÿ Constitution of Business (�वसाय क� संरचना) - यह आपके स�ायर के 

�वसाय क� संरचना यथा �ो�ाइटर, पाटन� र�शप फम�, �ाइवेट �ल�मटेड कंपनी, �ल�मटेड 

कंपनी आ�द क� जानकार� उपल� कराता है।

Ÿ GSTIN क� ���त - इस टबै से आपको �ात हो जाता है िक स�ायर का पंजीयन जी�वत-

सि�य / �नलं�बत /�नर� है। य�द स�ायर का पंजीयन �नर� है तो आप ऐसे स�ायर 

क� स�ाई पर इनपुट ट�ै �ेिडट नह� �मलता है।

Ÿ Taxpayer Type (करदाता का �कार) - इस टबै म� �दए गए आई बटन से आप जान 

सकते ह� िक आपका स�ायर जीएसटी संगृहीत कर सकता है िक नह� ? तथा ट�ै 

इनवाइस जार� कर सकता है िक नह� ? साथ ही यह भी मालूम हो जायेगा िक इस स�ायर 

क� स�ाई पर पंजीयत �ेता इनपुट ट�ै �ेिडट का दावा कर सकते ह� या नह� ?

Ÿ Administrative Office (मु� �शास�नक काय�लय) - इस टबै से आप �ात कर 

सकते ह� िक आपका स�ायर रा� या क� � म� से िकसके �शास�नक �े�ा�धकार म� आता 

है और यह िकस रा� के िकस जोन के संभाग और काय�लय से स�ं�धत है ?

Ÿ Other Office (अ� काय�लय) – यह टबै स�ायर के अ� काय�लय-�े� (रा� या 

क� �)क� जानकार� उपल� कराता है।

Ÿ Principal Place of Business (मु� �वसाय �ल का पता) - यह� से आपको 

स�ायर के मु� �वसाय �ल का पूरा पता �मल जाता है।

Ÿ Whether Aadhaar Authenticated? (�ा आधार अ�ध�मा�णत है?) – 

आपको स�ायर के आधार से अ�ध�मा�णकता क� ���त �ात हो जाती है। 

Ÿ Whether e-KYC Verified? (�ा ई-केवाईसी स�ािपत है?) इस टबै �ारा ई-

केवाईसी स�ापन क� जानकार� �ा� त क� जा सकती है।

Ÿ Additional Trade Name (अ�त�र� �ापा�रक नाम) - य�द स�ायर का कोई 

अ� �ापा�रक नाम हो तो वह यह� दज� होता है।

Ÿ Nature Of Core Business Activity (�मुख �वसा�यक ग�त�व�धय� क� 

�कृ�त) – आपके स�ायर क� �मुख �वसा�यक ग�त�व�धय� क� �कृ�त �ा है ? यह 

आप इस टबै से जान सकते ह�।

Ÿ Nature of Business Activities (�वसा�यक ग�त�व�धय� क� �कृ�त) - �मुख 

�वसा�यक ग�त�व�ध के अ�त�र� आपके स�ायर �ारा और कौन-कौन सी अ� 

�वसा�यक ग�त�व�धय� क� जाती ह�। उसक� जानकार� यह� दज� होती है।

ं ंŸ Dealing In Goods and Services (व�ुओ और सेवाओ म� सं�वहार) - इस टबै म� 

ं ंयह जानकार� दी गई है िक आपके स�ायर िकन-िकन व�ुओ और सेवाओ म� सं�वहार 

ं ंकरते ह�। यह� व�ुओ और सेवाओ क� सूची HSN/SAC कोड स�हत होती है। इससे आप 

ं ंजान सकते ह� िक आपका स�ायर �जन व�ुओ या सेवाओ के �लए ट�ै इनवाइस जार� 

कर रहा है वे व�ुएं और सेवाय� उनके पंजीयन म� दज� है भी या नह� ? 

Ÿ Show Filing Table (�व�भ� �कार क� �ववर�णय� दा�खल करने क� ���त) - इस 

टबै म� �व�भ� �कार क� �ववर�णय� जैसे GSTR-1, GSTR-3B, GSTR-9 और GSTR-9C 

दा�खल करने क� ���त �ात होती ह�। इससे आप पता कर सकते है िक आपके स�ायर 

�ारा �नयत समय से �ववर�णय� दा�खल क� जाती है या नह�? और िकतनी �ववर�णय� 

दा�खल है ? चूँिक आपको �ा� होने वाली इनपुट ट�ै �ेिडट इसी पर �नभ�र करती है। 

Ÿ Show Filing Table Frequency (�रटन� दा�खल करने क� आवृ��) – इस टबै से 

आपको स�ायर के �वषय म� यह मालूम हो जाता है िक लगातार दो वष� से आपके स�ायर 

�ारा मा�सक आधार पर �ववर�णय� दा�खल क� जाती ह� या �ैमा�सक आधार पर।

Ÿ  जीएसटीएन कॉमन पोट�ल वेबसाइट पर अपने �ेड��शयल यानी यूजर आई डी और पासवड� 

से लॉग इन करने पर 'Search Taxpayer' �वक� के मा�म से स�ायर के �वषय म� 

कुछ अ�त�र� और मह�पूण� जानका�रय� भी �मल जाती ह�। वे ह�-

Ÿ Annual Aggregate Turnover (वािषक�  सकल आवत�) - इस टबै म� स�ायर के 

वािषक�  सकल आवत� का �ेब दज� होता है �जससे आप स�ायर के �वसाय के आकार 

का अनुमान लगा सकते ह�।

Ÿ Gross Total Income (सकल कुल आय) (PAN आधा�रत CBIC) इस टबै के 

मा�म से आपको स�ं�धत �वसायी क� सकल कुल आय क� जानकार� �ा� हो 

जाती है।



Ÿ % of Tax Payment in Cash (नकद म� कर भुगतान का ��तशत) – इस टबै म� 

जानकार� होती है िक स�ायर �ारा अपनी कुल स�ाई पर िकतने ��तशत नगद कर जमा 

िकया जाता है। इसके साथ ही आपको स�ायर के िपछले और चालू वष� म� कर देयता के 

भुगतान ��तशत क� जानकार� भी �मल जाती है।

Ÿ Name of Proprietor/Directors/Promoters इस टबै म� मा�लक/�नदेशक/ 

�मोटर के नाम दज� ह�। 

Ÿ E-Way Bill History (ई-वे �बल इ�तहास) - इस टबै म� स�ायर के ई-वे �बल Block 

या Unblock ह�, इसक� जानकार� �मल जाती है।

Ÿ Place of Business (�वसाय का पता) – इस टबै म� स�ायर के �वसाय �ल का 

पूरा पता तो होता ही है, साथ ही इसम� स�ायर के ई मेल और मोबाइल नंबर क� जानकार� 

भी �मल जाती है।

 उपरो� �ि�या से GST के कॉमन पोट�ल पर सच� करने पर आप �वसाय का पता, लीगल 

नाम, पंजीयन क� �त�थ आ�द क� ज�च कर सकते ह�। य�द आप �वसाय/फम� �ारा दी गयी 

जानकार� एवं कॉमन पोट�ल पर उपल� जानकार� म� िकसी �कार क� �वसंग�त पाते ह�, तो 

इसका कारण या तो �लिपक�य �ुटी है अथवा �वसा�यक फम� �ारा िकसी �कार का 

धोखा �दए जाने क� आशंका हो सकती है। �ान रखने यो� बात यह है िक आपको 

जीएसटी न�र को स�ािपत िकए �बना िकसी भी �बल का भुगतान नह� करना चा�हए। 

और जीएसटी नंबर को स�ािपत करने क� आदत बना लेनी चा�हए। ��िक इसम� केवल 

कुछ सेकंड लगते ह�। य�द आपको कोई दकानदार या �वसायी �ाहक� को ठगता हआ ु ु

�मलता है, तो सरकार ने �शकायत� को आसानी से दज� करने के उपाय भी िकए ह�। 

 जब भी कोई �व�ेता आपको �बल/चालान देता है, लेिकन अपना GSTIN �दान नह� करता 

है, तो कंपनी के नाम से GST नंबर खोज� और स�ािपत कर� िक �ा वह GST के तहत 

पंजीकृत ह� अथवा नह� ?

 आशा है िक यह पु��का आपके �लए उपयोगी �स� होगी। आपके सुझाव� का सदैव 

�ागत है।

(धनराजू एस.)

आयु�

वा�ण��क कर, म��देश



Ÿ % of Tax Payment in Cash (नकद म� कर भुगतान का ��तशत) – इस टबै म� 

जानकार� होती है िक स�ायर �ारा अपनी कुल स�ाई पर िकतने ��तशत नगद कर जमा 

िकया जाता है। इसके साथ ही आपको स�ायर के िपछले और चालू वष� म� कर देयता के 

भुगतान ��तशत क� जानकार� भी �मल जाती है।

Ÿ Name of Proprietor/Directors/Promoters इस टबै म� मा�लक/�नदेशक/ 

�मोटर के नाम दज� ह�। 

Ÿ E-Way Bill History (ई-वे �बल इ�तहास) - इस टबै म� स�ायर के ई-वे �बल Block 

या Unblock ह�, इसक� जानकार� �मल जाती है।

Ÿ Place of Business (�वसाय का पता) – इस टबै म� स�ायर के �वसाय �ल का 

पूरा पता तो होता ही है, साथ ही इसम� स�ायर के ई मेल और मोबाइल नंबर क� जानकार� 

भी �मल जाती है।

 उपरो� �ि�या से GST के कॉमन पोट�ल पर सच� करने पर आप �वसाय का पता, लीगल 

नाम, पंजीयन क� �त�थ आ�द क� ज�च कर सकते ह�। य�द आप �वसाय/फम� �ारा दी गयी 

जानकार� एवं कॉमन पोट�ल पर उपल� जानकार� म� िकसी �कार क� �वसंग�त पाते ह�, तो 

इसका कारण या तो �लिपक�य �ुटी है अथवा �वसा�यक फम� �ारा िकसी �कार का 

धोखा �दए जाने क� आशंका हो सकती है। �ान रखने यो� बात यह है िक आपको 

जीएसटी न�र को स�ािपत िकए �बना िकसी भी �बल का भुगतान नह� करना चा�हए। 

और जीएसटी नंबर को स�ािपत करने क� आदत बना लेनी चा�हए। ��िक इसम� केवल 

कुछ सेकंड लगते ह�। य�द आपको कोई दकानदार या �वसायी �ाहक� को ठगता हआ ु ु

�मलता है, तो सरकार ने �शकायत� को आसानी से दज� करने के उपाय भी िकए ह�। 

 जब भी कोई �व�ेता आपको �बल/चालान देता है, लेिकन अपना GSTIN �दान नह� करता 

है, तो कंपनी के नाम से GST नंबर खोज� और स�ािपत कर� िक �ा वह GST के तहत 

पंजीकृत ह� अथवा नह� ?

 आशा है िक यह पु��का आपके �लए उपयोगी �स� होगी। आपके सुझाव� का सदैव 

�ागत है।

(धनराजू एस.)

आयु�

वा�ण��क कर, म��देश
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